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Hazırlayan 

Birim Kalite Sorumlusu 

Onaylayan  

Birim Yöneticisi 

  

FRM-002/00 

Süreç Sahibi Lisansüstü Eğitim Enstitüsü 

Süreç Tedarikçisi Enstitü anabilim/anasanat dalı başkanlığı, danışman 

Süreç Girdisi Akademik takvim, ders kayıt rehberi 

Süreç Müşterisi Öğrenciler 

Süreç Çıktısı Ders kaydı yenilenen öğrenci 

Süreç Başlangıcı Ders kaydını yenilemeyen öğrencinin akademik takvimde belirtilen süreler içerisinde mazeretini 

belgelemek şartıyla Enstitüye başvuru yapması  

Süreç Bitişi Öğrencinin, Enstitünün belirlediği tarih aralığında ders kaydını yapması 

 
 

Süreç Adımları 
 

Sorumlu 
İlgili 

Dokümanlar 
 

 
 

  

 

 

                                                                   Hayır 
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Öğrenci 

 

 

 

 

Enstitü yönetim kurulu 

 

   

 

 

 

Enstitü yönetim kurulu 

 

 

 

 

 

 

Enstitü Sekreteri 

 

 

 

 

Öğrenci 

 

 

 

 

Danışman 

 

 

 

 

 
Öğrenci 

Danışman 

 

 

 

 

 

 

 

Danışman 

 

 

 

 

Öğrenci 

 

 

FRM101-Mazeret Ders 

Kaydı Dilekçe Formu 

Mazeret belgesi 

 
 

FRM101-Mazeret Ders 

Kaydı Dilekçe Formu 

Mazeret belgesi  
 
 

FRM101-Mazeret Ders 

Kaydı Dilekçe Formu 

Mazeret belgesi  

Enstitü yönetim kurulu 

kararı 
 
 

 

Enstitü yönetim kurulu 

kararı 

 

 

 

Öğrenci bilgi sistemi 

 

 

 

Öğrenci bilgi sistemi  

Açılan dersler  
 

 
 

 

 
Öğrencinin müfredat 

dersleri 

 

 

  

 

 

 

 

Öğrenci bilgi sistemi 

 

 
 
 

Haftalık ders programı 

 

Mazereti nedeniyle akademik takvimde belirtilen süre içerisinde ders kaydını 

yaptırmayan öğrencinin Enstitüye başvurması 

Öğrencinin dilekçesi ve mazeret belgesinin Enstitü yönetim kurulunda görüşülmesi 

Öğrenci, müfredatındaki 

alması gereken derslerin 

hepsini almış mı? 

Danışman tarafından ders kaydının onaylanması 

Eksik olan derslerin 

danışman tarafından 

eklenmesi  

Hayır 

Öğrencinin, Enstitünün belirlediği tarihlerde öğrenci bilgi sisteminde 

anabilim/anasanat dalı başkanları tarafından tanımlanmış derslerin öğrenci tarafından 

danışman görüşü ile seçmesi ve onaylaması 

Seçilen derslerin danışman tarafından kontrol edilmesi  

Öğrencinin derse başlaması 

Öğrencinin mazereti 

kabul edilebilir bir 

durum mudur? 

Öğrencinin o dönem 

ders kaydı yapılmaz  

Kararın öğrenciye ve ABD/ASD başkanlıklarına bildirilmesi 


